
 

 

 
                                                                                                                                                        Приложение к приказу № 7 от 06.01.2023 г. 

                                                                                                   

                          УТВЕРЖДЕНО 

                                                                                 Приказ заместителя директора УСУ «СДЮШОР 

                                                                                                                                                              Жабинковского района»   

                                             № 7 от 06.01.2023 г 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых «СДЮШОР Жабинковского района» 

по заявлениям граждан 
 

 

Наименование административной 

процедуры 
Документы и (или) сведения, представляемые 

гражданином для осуществления 

административной процедуры* 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административ

ной 

процедуры** 

Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры 

Срок действия справки 

 

1 2 3 4 5 

2.1. Выдача выписки (копии) из 

трудовой книжки 

 

                         - 

 

  бесплатно 

 

5 дней со дня обращения 

 

   бессрочно 

2.2. Выдача справки о месте работы, 

службы и занимаемой должности 

 

                         - 

бесплатно  

5 дней со дня    обращения 

 

    бессрочно 

2.3. Выдача справки о периоде 

работы, службы 

                         - бесплатно  

5 дней со дня    обращения 

 

    бессрочно 

2.4. Выдача справки о размере 

заработной платы (денежного 

довольствия) 

 

                         - 

бесплатно  

5 дней со дня    обращения 

 

    бессрочно 

2.5.Назначение пособия по 

беременности и родам 

Паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

Листок нетрудоспособности 

 

бесплатно 
10 дней со дня обращения 

на срок, указанный в 

листке 

нетрудоспособности 

 



 

1 2 3 4 5 

2.8. Назначение пособия женщинам, 

ставшим на учет в государственных 

организациях здравоохранения до 

12-недельного срока беременности 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

 

заключение врачебно-

консультационной комиссии 

 

бесплатно 
10 дней со дня подачи 

заявления 

 

  

 

    единовременно 

2.6.Назначение пособия в связи с 

рождением ребенка 

Заявление, паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность, 

справка о рождении ребенка 

копия решения суда о расторжении 

брака либо свидетельство о 

расторжении брака. 

           

бесплатно 
10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и (или) 

сведений от других 

государственных органов, 

иных организаций – 1 месяц 

 

  

 

    единовременно 

2.9.  Назначение пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3х лет 

Заявление 

Копия свидетельства о рождении 

ребенка 

 

бесплатно 
10 дней со дня подачи 

заявления 

 

 

по день 

достижения 

ребенком возраста 

3 лет  

2.91. Назначение пособия семьям на 

детей в возрасте от 3 до 18 лет в 

период воспитания ребенка в 

возрасте до 3 лет 

 

заявление 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

два свидетельства о рождении: одно на 

ребенка в возрасте до 3 лет и одно на 

ребенка в возрасте от 3 до 18 лет,  

справка о том, что гражданин является 

обучающимся, – представляется на 

ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, 

обучающегося в учреждении 

образования (в том числе дошкольного) 

бесплатно  

10 дней со дня подачи 

заявления 

 

на срок до даты 

наступления 

обстоятельств, 

влекущих 

прекращение 

выплаты пособия  

 



 

1 2 3 4 5 

 

2.12. Назначение пособия на детей 

старше 3 лет из отдельных 

категорий семей 

 

 

Заявление, паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность, свидетельства о 

рождении несовершеннолетних детей, копия 

решения суда об усыновлении – для семей, 

усыновивших детей, удостоверение инвалида либо 

заключение медико-реабилитационной экспертной 

комиссии об установлении инвалидности – для 

ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет 

бесплатно  

10 дней со 

дня подачи 

заявления 

 

 по 30 июня или по 31 

декабря календарного 

года, в котором 

назначено пособие, 

либо по день 

достижения ребенком 

16-, 18-летнего возраста 

 

2.13. Назначение пособия по 

временной нетрудоспособности по 

уходу за больным ребенком в 

возрасте до 14 лет (ребенком-

инвалидом в возрасте до 18 лет) 

 

листок нетрудоспособности 

 

 

бесплатно 
10 дней со 

дня подачи 

заявления 

 

на срок, указанный в 

листке 

нетрудоспособности 

 

2.14. Назначение пособия по 

временной нетрудоспособности по 

уходу за ребенком в возрасте до 3 

лет и ребенком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в случае болезни 

матери либо другого лица, 

фактически осуществляющего уход 

за ребенком 

 

листок нетрудоспособности 

 

 

                   

бесплатно 

10 дней со 

дня подачи 

заявления 

 

на срок, указанный в 

листке 

нетрудоспособности 

 

2.16. Назначение пособия по 

временной нетрудоспособности по 

уходу за ребенком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в случае его 

санаторно-курортного лечения, 

медицинской реабилитации 

листок нетрудоспособности 

 

бесплатно 
10 дней со 

дня подачи 

заявления 

на срок, указанный в 

листке 

нетрудоспособности 

2.18. Выдача справки о размере 

пособия на детей и периоде его 

выплаты 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

                    

бесплатно 
5 дней со 

дня 

обращения 

бессрочно 



 

 

За осуществлением административных процедур обращаться с 800 до 1700 час. 

Ответственные за выдачу справок о работе - инспектор по кадрам Трубчик Ирина Павловна, 

Ответственная за выдачу справок о заработной плате - экономист Чиж  Татьяна Ивановна (на время отсутствия – 

главный  бухгалтер Кузич Ирина Васильевна) 

Ответственный за выдачу справок о спортивных достижениях – инструктор-методист Кирилюк Николай Владимирович 

 

 

1 2 3 4 5 

2.19. Выдача справки о выходе на работу, 

службу до истечения отпуска по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении 

выплаты пособия 

 бесплатно 5 дней со дня обращения 

 

бессрочно 

2.20. Выдача справки об удержании алиментов 

и их размере 
паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 5 дней со дня обращения 

 

бессрочно 

2.24. Выдача справки о необеспеченности 

ребенка в текущем году путевкой за счет 

средств государственного социального 

страхования в лагерь с круглосуточным 

пребыванием 

- бесплатно 
5 дней со дня обращения 

 
бессрочно 

2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске 

по уходу за ребенком до достижения им 

возраста 3 лет 
- бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно 

2.29. Выдача справки о периоде, за который 

выплачено пособие по беременности и родам 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно 

8.3. Выдача справки, подтверждающей 

спортивные достижения. 
паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 
бесплатно 

5 дней со дня обращения, а в 

случае необходимости 

направления запроса сведений 

и (или) документов от других 

организаций – 1 месяц 

бессрочно 


